Додаток

до рішення районної ради

від 28 грудня 2011 року
Тарифи 

на платні послуги комунальної установи Бахмацької районної ради  Трудовий архів  Бахмацького району

	№

з/п
	       Найменування видів послуг
	  Одиниця виміру
	Відпускна ціна на

одиницю виміру, грн.

	1
	2
	3
	4

	1
	Забезпечення збереженості та упорядкування документів з паперовим носієм

	1.1
	Оформлення обкладинок справ чи титульного листа
	
	

	
	- обкладка друкарська
	справа
	4,25

	
	- обкладка великоформатна
	справа
	8,50

	1.2
	Підкладання титульних аркушів у справи
	справа
	0,70

	1.3
	Зберігання документів з особового складу
	справа
	2,00

	1.4
	Зберігання документів тимчасового зберігання
	справа
	2,00

	1.5
	Проставлення архівних шифрів на обкладинках справ:
	
	

	
	- два відбитки на одній обкладці
	справа
	1,06

	
	- один відбиток на одній обкладці
	справа
	0,54

	1.6
	Формування в’язок справ
	справа
	0,30

	1.7
	Картування справ
	справа
	0,70

	1.8
	Написання та наклеювання ярликів на картонаж
	10 ярликів
	6,29

	1.10
	Перекартонування справ
	справа
	0,70

	2
	Робота по оправленню документів:

	
	- формування блоків на клей справ
	аркуш
	0,13

	
	- брошурування документів з безшовним кріпленням блоків
	аркуш
	0,16

	2.1
	Оправлення документів (справа проста):
	
	

	
	- формат блоку до 25х40 см
	справа
	14,18

	
	- формат блоку понад 25х40 см
	справа
	17,73

	2.2
	Підшивання справ:
	
	

	
	- що містять до 25 аркушів
	справа
	3,54

	
	- що містять до 50 аркушів
	справа
	5,31

	
	- що містять до 100 аркушів
	справа
	8,50

	
	- що містять до 150 аркушів
	справа
	12,50

	
	- що містять понад 150 аркушів
	справа
	16,35

	2.3
	Описування документів
	
	

	
	- складання передумов
	друкований аркуш
	212,65

	
	- складання описів справ на   

     друкарській машинці
	заголовок
	3,66

	
	- оформлення описів
	опис
	212,65

	3
	Надання методичної та практичної допомоги у підготовленні нормативно-методичних документів із організації діловодства та архівної справи підприємств, установ, організацій всіх форм власності 

	3.1
	Зведених (індивідуальних)

номенклатурних справ
	стаття номенклатури
	2,12

	3.2
	Надання методичної та практичної допомоги у підготовці описів справ із особового складу
	стаття опису
	0,96

	3.3
	Надання методичної та практичної допомоги у складанні актів про вилучення документів для знищення
	позиція акту
	1,79

	3.4
	Надання консультаційно-практичної допомоги працівникам служб діловодства та архівних підрозділів установ в установі фондоутворювача
	консультація
	106,32

	3.5
	Друкування описів, номенклатура справ на машинописних пристроях:
	
	

	
	- І група складності
	сторінка
	12,50

	
	- ІІ група складності
	сторінка
	16,35

	3.6
	Звіряння описів, номенклатури справ:
	
	

	
	- І група складності
	стаття
	0,76

	
	- ІІ група складності
	стаття
	0,88

	3.7
	Виготовлення одиночних копій простого формату А4
	сторінка
	0,86


Заступник голови районної ради                                                      В.М. Сорока

